
 

Checkliste 

Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation 

 Machen Sie die Kommunikation papierlos. 
 Drucken Sie nur das Nötigste aus. 
 Stellen Sie standardmäßig keine gedruckten Programme zur Verfügung. 
 Stellen Sie während der Veranstaltung QR-Codes anstelle von gedruckten Broschüren oder 

Postern zur Verfügung. 
 Kommunizieren Sie, dass Sie versuchen, grüne Veranstaltungsstandards einzuhalten. 

Essen und Verpflegung 

 Bieten Sie vegane/vegetarische Menüs an (zumindest als Option). 
 Bieten Sie lokale / saisonale Produkte an. 
 Vermeiden Sie Einwegartikel. 
 Vermeiden Sie Plastik oder verwenden Sie große Behälter. 
 Bieten Sie Leitungswasser an. 
 Planen Sie gut, um Abfall zu vermeiden. 
 Haben Sie einen Plan für Reste: Bieten Sie Behälter an, damit die Gäste die Reste mitnehmen 

können, oder verwenden Sie sie für andere Veranstaltungen. 

Abfall reduzieren 

 Richten Sie eine Recycling-Station ein. 
 Machen Sie das Recycling einfach, stellen Sie klare Schilder auf und erklären Sie, wo sich die 

Behälter befinden.  
 Vermeiden Sie Lebensmittelabfälle. 

Konferenzmaterialien 

 Verwenden Sie Namensschilder weiter oder vermeiden Sie deren Verwendung. 
 Bieten Sie keine Halsbänder für Namensschilder an. 
 Vermeiden Sie unpraktische Einweggeschenke: Wählen Sie stattdessen wiederverwendbare 

Gegenstände oder Spenden. 

Versorgungsdienste 

 Führen Sie die Veranstaltung möglichst im Freien durch. 
 Wenn Sie drinnen sind, reduzieren Sie Heizung und Strom auf ein Minimum. 
 Mieten Sie für kleinere Veranstaltungen ein Lastenfahrrad für den Transport von Gütern innerhalb 

des PSI. 

Anreise 

 Informieren Sie die Teilnehmenden über die Möglichkeiten der öffentlichen Verkehrsmittel. 
 Bevorzugen Sie die Bahn über dem Flugzeug und Direktflüge über Zwischenlandungen. 
 Erwägen Sie die Organisation einer Online-/Hybrid-Veranstaltung. 
 Informieren Sie die Teilnehmenden über die Fahrmöglichkeiten am PSI: Velospot / Guesthouse-

Bikes. 
 Ermutigen Sie die Teilnehmenden, die durch ihre Anreise verursachten Emissionen zu 

kompensieren oder bieten Sie dies selbst an. 


